HINTS & TIPS 


Zo doe je dat… 


Startpagina instellen 


Gebruik je na onze cursus op pagina 54 ook Google Chrome om te surfen? Dan mis je misschien de Home-knop in de 
knoppenbalk om snel naar je startpagina te gaan. Geen paniek: klik op Opties en vink Knop “STARTPAGINA” OP DE WERKBALK 
WEERGEVEN aan. Selecteer vervolgens DEzE PAGINA oPENEN en tik de url van de startpagina in. Klik daarna op Sturen. 


WINDOWS VISTA 
Vergrootglas e enen 


Snelle toegang tot veelgebruikte hulpprogramma's 
ee U kunt de hulpprogramma's in &t onderdeel gebruiken om hiermee te begenen. 

1 @ an Deze lijst kan automatisch weeden voorgelezen en geccetroleerd. Drs op de spatiebaï als u 

het gemarkeerde hulpprogramma wik selecteren. 

Deze paragraaf atd hardop La 


17 Altijd deze zegtie controleren 


INTERNET EXPLORER 7 
Vertrouwde sites 


Wil je een bepaald venster of deel van een 


toevoegen venster uitvergroten? Dat kan met het je bir aan E kinberrmiennlens 
Vergrootglas. Je kan het heel snel star- asen 
Een beperkt aantal websites is niet compatibel ten door de Winpows-toets+U in te druk- D Woet u riet zeke maar w moet begnnan? Atbevelengen krijgen om uw computer 


eenvoudiger in het gebnak te maken 


met de ‘beveiligde modus’ van Internet Explo- 
rer 7, zoals sommige online bankwebsites die 
werken met een sleutelbestand. Die sites wor- 
den dan slecht weergegeven, maar je kan dat 
oplossen door ze toe te voegen aan het lijstje 
met VERTROUWDE WEBsITES. Klik op Extra, INTERNET- 
opties en kies het tabblad Bever reine. Klik daar- 
na op VerTrouWDE wessites, Wegsires en tik de site 
in, bijvoorbeeld HrTP://www.BANK.BE, HTTPS://www. 
BANK.BE of allebei. Daarna klik je op Stuiten en 
OK. 


ken. Klik daarna op VERGROOTGLAS STARTEN. 

Hier kan je ook een ScHERMTOETSENBORD STAR- 

de De computer ronder beeïdscherm gebruden 

TEN of zelfs de Verterer aan het werk Optemaiueen voor binden en schenden 
Oromis aber 


zetten. Die laatste leest alles voor wat er en Veur waargeve oprinnaïseren 
op je scherm staat. Deane zende atra etten 


Alle instellingen weergeven 
ls u deze onstellengen selecteert, worden deze automatisch gestart ols v och aanmeldt, 


In het Toegankelijkheidscentrum kunnen slechtzienden 
heel wat hulpmiddeltjes vinden. 


Microsoft heeft met het 
Toegankelijkheidscentrum ook aan 


de slechtzienden gedacht. 


me 


= 
Vertrouwde websites Mn 2e 


U kunt websites aan deze zone toevoegen of uit deze zone 
verwijderen. Alle websites in deze zone gebruiken de 
beveiligingsinstellingen voor de zone. 


Deze website aan de zone toevoegen: 


Toevoegen 


Websites: 
http://127.0.0.1 Verwijderen 
https: /fwww.bank.be 


nn M De Verkenner opnieuw opstarten 
| 


Sites die niet werken in de beveiligde modus 
kan je toevoegen aan de lijst met vertrouwde 
websites. 
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WINDOWS XP & VISTA :_PICASA 

8 Ld Ld 
Submappen, open u! ‚_ Mappen beveiligen 
Wil je in één keer alle submappen onder een be- Je kan in Picasa bepaalde mappen verbergen en beveiligen met een wacht- 
paalde map openen? Klik dan op een map en druk 5 woord. Klik met de rechtermuisknop op een map en kies Map verBERGEN. Kies Ja 
daarna op de toets met het sterretje (*) op je nu- ; bij de vraag over het wachtwoord en tik een wachtwoord in. De map staat nu 
meriek klavier. Klaar! 5 onder VERBORGEN MAPPEN, en wordt pas opnieuw zichtbaar als je het juiste pas- 


woord intikt. 


Bestand Bewerken Beeld Map Afbeelding Maken Extra Help Aanmelden bij Webalbums 


ev mens T&)P importeren 25) _ Diavoorstelling aan Tijdslijn ER) _ Cadeaucd 
IE) Documenten 
& CCWin 

Je Address Book 
+ Corel User Files 
Ì HTML 
@) Mijn briefpapier 
EI Mijn gegevensbronnen 
Mijn ontvangen bestanden 
+ My Virtual Machines 

de Windows XP 
+ QPPriv 
& Snaglt Catalog 

Je Instant Messenger 
Program 


Bibliotheek (ew) = 


yJ Albums (2) _j Stationery 


2008 donderdag 2 november 2006 


WW Foto's met ster (0) 
WW Screensaver (0) 
‚v} Mappen (3) 
2008 
WB aPPriv (2) 
2006 Voer een wachtwoord in om deze verzameling te openen 


WB Stationery (10) | 


8 Desktop (1) 


‚p} Verborgen mappen (1) 


Wachtwoordinvoer 


Spamassassin 


IMG_0053JPG _ 1/07/2006 18:22:18 3264x2448plxels 20 MB 


Alle sub- 

LORPE In Geselecteerd 1 foto à es : he | 
één keer Collage ‚Exporteren 
geopend. 

Mappen met gevoelige foto’s kan je verbergen en afschermen 

met een wachtwoord. 
WINDOWS XP OFFICE 2007 

e e : e 
Te weinig geheugen? ‚_ Office heel snel 
E e 

Als je veel programma’s hebt draaien, krijg je soms de melding Te ò afsl uiten 
WEINIG GEHEUGEN BIJ HET OPENEN VAN NOG EEN PROGRAMMA. Toch heb je gigabytes 5 
vrij geheugen. Je kan dit probleem oplossen door in het register te 8 Wil je alle Office-programma’s en documenten in 
duiken. Klik op Start, uitvoeren en tik regedit in. Ga nu naar HKEY _ 5 één keer afsluiten, dubbelklik dan gewoon op de 
LOCAL _ MACHINE, System, CurRENTCONTROLSET, CONTROL, SESSION MANAGER, 8 ronde Orrrce-knop in eender welk Office-programma. 
SuBsysteMs. Dubbelklik op Winpows en wijzig de waarde na SHarEDSECTIoN. 3 Alle programma’s worden afgesloten, maar eerst 
Standaard staat er misschien 1024,3072,512 — verander dit bijvoor- î wordt er nog gevraagd of je je wijzigingen wil op- 
beeld naar 1536,3584,512 of nog meer. Je moet de pc daarna wel 5 slaan. 


opnieuw opstarten. 


Vervangen van bestand bevestigen 
Me] In deze map bevindt zich al een bestand met de naam tips1 „txt. 


N ee o ‚Pp alles 2 Wilt u het bestaande bestand: 


| 6418 
Kopieer je soms een groot aantal bestanden van één map naar een andere? El sek enteiikegei erte) Ad 


Als een deel van die bestanden al bestaat in de nieuwe map, dan krijg je vervangen door het onderstaande bestand? 


6,41 kB 


telkens de vraag WiLT U HET BESTAANDE BESTAND VERVANGEN DOOR HET ONDERSTAANDE , 
gewijzigd op: Vandaag 27 mei 2005, 10:25:50 


BESTAND. Je kan dan klikken op Ja, Ja op atLes, Nee of AnnuLereN. Maar wat als 


je zeker weet dat geen enkel bestand vervangen mag worden? Er is name- 


lijk geen knop Nee op Autes. Of toch, want je hoeft alleen maar de Surrr-toets 
ingedrukt te houden terwijl je op Nee klikt. En wat als je ‘Nee op alles’ wil antwoorden? 
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OUTLOOK 2003 & 2007 Berichtopties 
Andere afzender instellen Te je dd 
Gevoeligheid: [Normaal wl Beveiigingsinstelingen… 


Gebruik je soms Outlook om berichten te versturen, maar had je graag _ | opties voor stemmen en controleren 


dat je correspondent op een ander adres antwoordt? Je hebt bijvoor- deerne 

beeld Outlook op het werk, maar had graag het antwoord op je per- plegen 

soonlijke account ontvangen. Geen probleem. Klik bij het aanmaken Of EE 

van de e-mail op Opties en vink ANTWOORDEN VERZENDEN NAAR aan. Tik in het np Edie SEE IL nen zoetere} 
vakje hiernaast je e-mailadres in, bijvoorbeeld reMANDANDERS @ PROVIDER. See (Ee mT 
Be. Klik dan op Stuiten en verstuur je mailtje. Je moet dit wel telkens eb il 


opni euw instellen 5 Indeling van bijlage: Standaard 


Codering: | Automatische selectie 


Reageert de ontvanger op je mail, Contactpersonen... | | 
dan wordt die automatisch naar het | 


andere e-mailadres gestuurd. 


SKYPE 


Ssst, ik bel! 


Gebruik je Skype ook voor inkomende gesprekken? Voor je opneemt, moet 
je eerst je mediaspeler stopzetten, zodat het gesprek niet in het honderd 
loopt. Dat kan echter ook automatisch met Mute for Skype. Ga naar 
http://blog.vyvojar.cz/michal/articles/3494.aspx en klik op MureForSkveeSerur.mst. 
Installeer het bestand en selecteer of je Windows Media Player of Winamp 
gebruikt. Telkens als je een gesprek met Skype voert, wordt je muziek 
automatisch gepauzeerd. 


Softwarelijst zoek? 


Onder het CoNFIGURATIESCHERM vind je normaal een categorie 


Sortware. Daar staat alle geïnstalleerde software netjes 
gerangschikt, en je kan van daaruit eenvoudig programma’s 
verwijderen. Zie je de snelkoppeling echter niet staan? Klik 
dan op de startknop en tik appwiz.cpl in, gevolgd door OK. 
Soms moet je eerst regsvr32 appwiz.cpl intikken. 


Leg je mediaspeler automatisch 
het zwijgen op tijdens 


WORD 
Snel een kolom selecteren 


Wil je een bepaalde kolom van een Word-tabel selecteren? Dan 
moet je met de muisaanwijzer net boven de kolom staan en klik- 
ken. Maar het kan makkelijker: houd de Suirr-toets in en klik met 
de rechtermuisknop waar dan ook in de kolom. 


Register 
DOMAIN 


KS | 2 


mam mi 


warn cle Be Mep 


INTERNET vaan | 
| 


P_Hy internal tests 
» 


e website in het oog houden den EE 
. . B) 


Heb je een site, dan wil je niet van anderen te weten komen dat hij niet meer dh schiees 

werkt of ‘down’ is. Met een gratis monitoringdienst word je automatisch per B contacts ore roer omrurt atzcite.  AMIEGEGHE 
e-mail gewaarschuwd als er iets loos is met je webstek. Een goede gratis 
dienst is http://mon.itor.us. Na het aanmaken van een account klik je op Srarr, tene 
App rest en geef je naast URL/IP het webadres in. Klik daarna op Apo. Je kan B todo 
ook gewaarschuwd worden via instant messenger of sms — klik daarvoor op Daems | 


IT Monitoring monitis 
SME 


App contact. 
Met Mon.itor.us kan je zien of je site offline is. 
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INTERNET EXPLORER 
Formuliergegevens één ( O O | e 
voor één verwijderen gie 


Als je in Internet Explorer iets in een formulier intikt, kan de 

browser dit onthouden. Probeer het bijvoorbeeld eens in het Seevanseant zoeken 
zoekvak op de Google-site. Misschien heb je een fout getikt en deartype tuner Taalhulpmiddelen 
verschijnt dat foute woord telkens als je een zoekopdracht in- 
geeft. Je kan dat echter makkelijk wissen. Ga er met de muispijl 
op staan en druk op de DeL-toets. 


pj 


Ait België 


Nieuw! Download Chrome (bèta) - de nieuwe browser van Google 


Met de Del-knop wis je de gegevens Google.be aangeboden in: Francais Deutsch English 
die Internet Explorer onthoudt. 


INTERNET 
F d j ! 
Forward ge poorten. 
e e 
W e bs 1lesugges te £____Sommige programma’s hebben een rechtstreeks binnen- 
id, komende toegang nodig vanuit het internet. Heb je 
verwij eren 8 echter een router, dan moet je daarvoor een ‘poort’ 
5 openzetten, bijvoorbeeld bij p2p-programma’s of sommi- 
Firefox onthoudt netjes alle bezochte websites. : ge VolP-programma’s. Maar hoe doe je dat precies? De 
Tik je het begin van een site in, bijvoorbeeld 5 site www.portforward.com helpt je op weg: voor elke router 
WWW.G006, dan vult Firefox dit aan tot www.GooGLE. 5 én elk programma wordt aan de hand van screenshots 
com. Zo kan je nog sneller surfen. Maar wat als î aangegeven hoe je te werk gaat! 
je per ongeluk een verkeerde url intikte, bij- 8 
voorbeeld www.cooce.com? Geen probleem: tik 
WWW.G00 in, selecteer de foute url zonder erop 
te klikken en druk op de toets Detere. 
EXCEL 
id 
Tabellen netjes afdrukken 
Wist je dat je een tabel in Excel voor het afdrukken netjes kan 
centreren? Klik op BEstanD, PAGINA-INSTELLING en ga naar Maraes. Vink 
onder CENTREREN Zowel HorrzontaaL als VERTICAAL aan. 
} } benz 
In plaats van lange urls door PEAT 
Pagina-instelling 
je mailen, maak J 4 beter | Pagina | Marges Koptekst/voettekst | Blad | 
gebruik van TinyURL. En 
25 IK 13 GE 
Opties. 
INTERNET 
Sommige url's zijn heel lang, bijvoorbeeld http://www.bedrijf. voettekst: 
com/producten/product1/software/pakket/download.html?id=323423. el 13 & 
Zoiets kan je nooit onthouden, en het is vaak ook moeilijk 
om door te mailen, omdat het adres soms in twee wordt Fl Horizontaal | 
gesplitst. Daardoor werkt de link meestal niet meer. Los dit can 
a 


op door een dienst als TinyURL te gebruiken. Ga naar www. 
tinyurl.com en plak de url in het venster. Klik daarna op Make 
TinvURL! Klik op de volgende pagina op Toegane ToEsTAAN, zodat Tabellen kan je in Excel makkelijk centreren. 
de nieuwe korte url automatisch in het klembord zit. 
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